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MANUAL LICENCIAS

Entrar en la siguiente direccidn: https://clubes.basketbasko.com
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Hola, inicio de sesion

‘ Usuario ‘

Gontrasefia

Accediendo con el usuario y contraseiia del Club aparecera la siguiente pantalla.

ESF 4N

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA
FEDERACION VASCA DE BALONCESTO

Datos del Club I Albaranes I Documentacion
Equipos Inscritos I Facturas I Mis Documentos
Partidos

Comunicacion de Resultados
Resultados Comunicados y Actas

Peticiones de Cambio

Partidos Provisionales
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Clicar en EQUIPOS INSCRITOS.
Aparecera la siguiente pantalla. Buscar el equipo en el que se van a afadir licencias y pinchar en el
ojo que estd en la derecha.

ESF 4sN

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA

FEDERACION VASCA DE BALONCESTO
Temporada
EQUIPOS 2020/2021 [+
Inscritos
Mostrar 10 [« registros Buscar:
Equipe Categoria Fecha Juego Temporada Estado Ver
GETXO 1 CADETE FEMENINA Lunes 12:00 2020 v ®
Prueba 2 Masculina Prim. Div. Mas.(P.V.) Sabado 20:00 2020 v ]
Mostrando de 1 a 2 de un total de 2 registros Anterior - Siguiente
Se abrira esta pestafia
ESF PLE Equipo Inscrito
AN
a\
EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA
FEDERACION VASCA DE BALONCESTO Nombre
GETXO 1
Categoria
CADETE FEMENINA
« Equipos Inscritos &
Instalacion
GETXO 1
48930 - POL.GOBELA
CADETE FEMENINA
Dia de juego Hora de juego

Datos de contacto

Color camiseta Color camiseta
Partidos AMARILLO BLANCA
Licencias

Color pantalén Color pantalén
Autorizacion Provisional AMARILLO BLANCO
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Clicar en la parte izquierda en LICENCIAS.

ESF ’:\ tc‘ Licencias

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA
TERICONVSCA DE BAONGETO Copy | Excel

NIF £ HNombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

No hay ningin registro
No hay ningdn registro

Namero de jugadores dentro del rango de la categoria (0/15)
Se requiere un entrenador

CADETE FEMENINA
Importar licencias

« Equipos Inscritos
GETXO 1

Datos /Aln no se ha subido documentacion
Se ha subido parte de la documentacion
Datos de contacto Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacién

Partidos Tiene documentacion rechazada

Licencias

Autorizacion Provisional

Importar licencias

Clicando en se pueden seleccionar componentes de los equipos de la anterior
temporada e importarlos a la temporada actual.

Si se trata de un componente que no ha tenido licencia en el Club la temporada anterior o es

Afadir licencia

nueva licencia, pinchar en y se abrird la siguiente pantalla.

Si ha tramitado licencia en las diez ultimas temporadas se puede buscar el componente del equipo
por DNI y/o apellidos (siempre teclearlos en MAYUSCULAS)

Afiadir licencia

Bisqueda general

Buscar por nombre, apellidos, NIF, pasaporte o cidigo de licencia

NIF/Pasaporte/N‘Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIFiPasaporte/NeLicenciz Fecha Nacimiento Apellidos
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Si no figura en la base de datos, se debe pinchar en la parte azul de abajo, donde dice Dar de alta
un nuevo federado (el federado no aparece en la lista)

Afiadir licencia

Basqueda general

dsfsdf

NIFiPasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimiento Apellidos

NIFiPasaporte Nimero licencia ~ Federado Poblacién Fecha ncto.

un nuevo fe

Se abrira la siguiente pantalla

Anadir licencia

Biisqueda general

Buscar por nombre, apellidos, NIF, pasaporte o codigo c

NIFiPasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimiento Apellidos

Pasaporte
Nombre * Apellidos *

Fecha Nacimiento (dd/imm/aaaa) * Sexo*

dd/mm/aaaa Selecciona una opcion

Pais de nacionalidad * Municipio *

Selecciona una opcion

Pais de nacimiento * Municipic de nacimiento

ESPANIA

Domicilio Codigo postal

Teléfono filo
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Como es una componente nuevo, se debe cumplimentar los datos que figuran con *, que son los
obligatorios. Todo lo que se escribe tiene que ser en MAYUSCULAS.

NIF Pasaporte
Nombre * Apellidos *
PILAR I
Fecha Nacimiento (dd/mm/aaaa) * Sexo*
01/01/2006 Femenino E|
Pais de nacionalidad * Municipic *
ESPARA E‘ BILBAO E|
Pais de nacimiento * Municipic de nacimiente
ESPARNA E‘
Domicilio Codigo postal
Teléfono fijo Movil
E-Mail

*Campo obligatorio

. . . . . Acepta
Cuando estén todos los datos obligatorios cumplimentados, dar al botén azul

Saldra la siguiente pantalla

Anadir licencia
Asegﬂrale que [os datos son correctos. NO poclrén ser modificados una vez dado de alta

Nombre

riLax I

Sexo Fecha Nacimiento Pais de nacimiento
Femenino 01/01/2006 ESPARIA

Nacionalidad
NIF

Cancelar Aceptar

. p p Aceptar
Se debe comprobar que todo es correcto, y si es asi dar al botén azul



Saldrd esta pantalla
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Anadir licencia

Bisqueda general

NiF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIF/Pasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimiento Apellidos

Tipo
JUGADOR/A
Nombre Fecha Nacimiento

PILAR 31/112/2005

Apellidos

Cancelar

Seleccionar en el desplegable, el tipo de licencia, Entrenador/a, Jugador/a, Delegado/a de equipo.

Dar al boton azul

Aceptar

En rojo nos marca el nimero minimo de licencias de jugadores/as (8), asi como la obligatoriedad
de un entrenador/a. Hay que seguir afiadiendo licencias, hasta completar el numero minimo de

licencias exigido, repitiendo el proceso. Para ello, clicar en la pestaia

Afadir licencia

ESF 4N

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA
FEDERACION VASCA DE BALONCESTO

« Equipos Inscritos
GETXO1

CADETE FEMENINA

Datos.
Datos de contacto
Partidos

Licencias

Autorizacion Provisional

Licencias

Copy = Excel

NIF 1 Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo
| e I 0110112006 JUGADORA

Mostrando de 1 a 1 de un total de 1 registros.
Mo se ha alcanzado el minimo de jugadores (8)
Se requiere un entrenador

Afadir licencia Importar licencias

Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado foda la documentacién
Tiene documentacion rechazada

Estado

PREINSCRITA = %
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Si se afiade una licencia de un jugador/a en el que la fecha de nacimiento no coincida con la de la
categoria del equipo, no lo va a permitir. Saldra este mensaje

Anadir licencia

Fecha de nacimiento invalida

Bisqueda general

NIF/Pasaporte/N°Licencia Fecha Nacimiento Apellidos

NIFiPasaporte/N°Licenciz Fecha Nacimiento Apellidos

Tipo
JUGADOR/A

Nombre Fecha Nacimiento

MAITE 31/12/1999

Apellidos

Cuando se llegue al numero minimo de licencias admitido, aparece en la parte de abajo en color
verde n2 de jugadores dentro del rango de la categoria. En este punto se puede seguir anadiendo

. - - . . Tramitar equipo
jugadores/as hasta el maximo admitido, o tramitar el equipo. i

ESF ':\r(‘ Licencias

[EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA

"FEDERACION VASCA DE BALONCESTO Copy  Excel
NIF 1= Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
IRUNE 05102005 JUGADORIA PRENSCRITA %
MARTA 2010712005 JUGADORIA PRENSCRITA %
« Equipos Inscritos
s IRATI 010212006 JUGADORIA FRENSCRITA %
CADETE FEMENINA MAITE 011071/2000 ENTRENADOR/A PRENSCRITA %
IRAIDE 2511212006 JUGADORIA PRENSCRITA %
Lhio AINHOA 2410412006 JUGADORIA PRENSCRITA %
Datos de contacto PILAR 0110112008 JUGADORA PREINSCRITA %
Partidos NAIA, 0110712005 JUGADORA PREINSCRITA %
NORA 16/04/2005 JUGADORA PREINSCRITA %
Autorizacion Provisional Mostrando de 1 a 9 de un total de 9 registros

Nimero de jugadores dentro del rango de la categoria (8/15)

Afiadir licencia Importar licencias Tramitar equipo

/Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacion
Tiene documentacién rechazada
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Al dar en tramitar el equipo, los componentes aun siguen preinscritos pero, en la parte derecha,
han aparecido unos iconos que antes no estaban.

Esos iconos son para afadir la documentacidon obligatoria para terminar con el proceso de
inscripciodn de licencias.

ESF ’:\ri‘ Licencias

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA

FEDERACION VASCA DE BALONCESTO Eony g icel
NIF |= Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

IRUNE 05/10/2005 JUGADORIA PREINSCRITA | G X
MARTA 20/07/2005 JUGADOR/A PREINSCRITA B % %

« Equipos Inscritos

A [-B—

b IRATI 01/02/2006 JUGADORIA PREINSCRITA % G %
CADETE FEMENINA MAITE 01/01/2000 ENTRENADOR/A PREINSCRITA B G X
IRAIDE 26112/2008 JUGADORIA PREINSCRITA | G X
beites AINHOA 2410412006 JUGADORIA PREINSCRITA B G %
Datos de contacio PILAR 01/01/2008 JUGADORIA PREINSCRITA 1 fr X
Partidos NAIA 01/07/2005 JUGADORIA PREINSCRITA B & ¥

NORA REDUNUU ARANA 16/04/2005 JUGADORIA PREINSCRITA B &3

Autorizacién Provisional Mosirando de 1 a 9 de un fofal de 9 registros

Namero de jugadores dentro del rango de la categoria (8/15)

Afiadir licencia | Importar licencias

Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido foda la documentacion

Se ha validado toda la documentacion
Tiene documentacion rechazada

Si aparece el simbolo que estd marcado en el circulo, esta indicando que falta algun dato
obligatorio por rellenar, se debe pinchar y cumplimentar para poder continuar.

JUG PREINSCRITA QI"}

Al clicar en el primer_icono, aparecera el modelo de solicitud de licencia de ese componente
completa. Se puede imprimir para posteriormente firmada adjuntarla a la documentacién
necesaria.
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= + Temafio automético +

’ e
ESF i‘\k‘ MODELO DE SOLICITUD DE LICENCIA / LIZENTZIA ESKAERA MODELOA

EUSKAL SASKIBALO! FEDERAZIOA
FEDRRACON VESCA D BALDNCESTO
TEMPORADA 2022 / 2021 DENBORALDIA
SOLICITUD DE LICENCIA DE JUGRDOR/E MOTAKO LIZENTZIA ESKAERA
CATEGORIA/ MAILA, CADETE FEMENINA
DATOSDELCLUB/ | (/0 o C.B. GETXO
KLUBAREN DATUAK
EQUIPO/TALDEA, GETXO 1
APELLIDOS/ABIZENAK _
DATOS DECTIRULARY NOMBRE/IZENA TRUNE D.N.L/NAM _
TITULARRAREN
DATUAK recra nacmientoaiorza pata_0 3/ 10/2005 ygap nacivienToaiotersia
Esta licencia acredita la vinculacion que existe entre el Club y el Lizentzia honek klubaren eta titularraren arteko |otura egiaztatzen du,
titular, de acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento General de la Euskal Saskibaloi Federazioaren Arautegi Orokorrean xendatukoaren
Federaci6n Vasca de Baloncesto. arabera.
Firma del padre, madre o tutor si el titular es menor de edad, Titularra adingabea bada, aitaren, amaren edo tutorearen sinadura,
autorizando la solicitud de licencia en su categoria o en la inmediata bere maila edo adinagatik dagokiona baino goragoko hurrenean
superior a la que le corresponde por edad y aceptando todos los jokatzeko lizentzia-eskaera baimenduz, eta jasota dauden datu eta
datos y autorizaciones que constan. baimen guztiak onartuz.
D.N.I. padre, madre o tutor Aita, ama edo tutorearen N.A.N-a

Pinchando en el icono de la carpeta se abrira la siguiente pantalla.

Afadir documentacion

ELAIA

JUGADOR/A
Mostrar| 10 ':w registros Buscar:
Documento
Certificado Médico \? (-
Solicitud Licencia @
Foto v 4 (<]
Fotocopia DNI - Cara A e ®
Fotocopia DI - Cara B v @
Mostrando de 1 a 5 de un total de 5 registros Anterior - Siguiente

Se debe ir afiadiendo los distintos documentos que piden como obligatorios. Seran Unicamente los
marcados en blanco.

-Fotocopia DNI por ambas caras (en dos documentos diferentes FOTOCOPIA DNI CARA A'Y CARA
B). Obligatorio en el caso de los componentes del equipo que tramiten licencia por primera vez.

-Solicitud de la licencia firmada por el componente del equipo. En caso de ser menor de edad
serd OBLIGATORIA la firma por parte de los padres o tutores.
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-Foto ( jpg o png ). Obligatorio en el caso de los componentes del equipo que tramiten licencia por
primera vez.

-Certificado médico. Obligatorio para jugadores/as que tramiten licencia por primera vez o no la
tramitaron la temporada 2019/2020.

Como medida excepcional para esta temporada 2020/2021 quedaran exentos los jugadores/as
gue tramitaron licencia la pasada temporada.

-Cartas de libertad. Obligatoria en el caso de jugadores /as que durante la temporada 2019/2020
hayan pertenecido a otro Club.

*En el caso que un Club quiera dar LA CARTA DE BAJA a un jugador/a de la temporada pasada
puede ir al equipo de la temporada anterior y en el jugador/a pinchar en el siguiente icono

16096989W EIDER FRANCO DE ARRIBA 05/10/2005 JUG FACTURADA @\

Aparecera el siguiente mensaje:
CONFIRMACION

Esla operacion generara la caria de baja para el jugador seleccionado.
La carta de baja sera procesada aunque ésta no sea entregada al jugador.
¢Seguro que quieres continuar?

. Aceptar .
En caso de querer continuar debe darse , generandose una carta de baja.

10
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BAJA GUTUNA
CARTA DE BAJA

KLUBA / CLUB_UGERAGA

HERRIA / LOCALIDAD_Sopela

Gutun honen bidez eta gaurko datarekin, Kklub

Por el presente y con esta fecha se otorga allla

honetako den Jugador/a de este Club
eroer [N erper S
(lzena eta deiturak) (Nombre y apellidos)

Eta T N.AAN/Pasaportea
zenbakia duen jokalarari, Federazioaren araud
orokorraren 93. artikuluan ezarritako baja gutuna
ematen zaio, indarreko xedapenen arabera, beste
klub batekin lizentzia sinatzeko ahalmena emanez.

Eta horrela ager dadin, honako gutuna luzatzen dut
data honetan 2020 /14 /21

DNI/Pasaporte n° I | .
carta de baja establecida por el Articulo 93 del
Reglamento General de la Federacién, guedando
facultado para firmar licencia por otro Club de

acuerdo con las disposiciones vigentes.

Y para que asi conste, expida la presente carta con
fecha 21/14/2020

Si este jugador/a tramita licencia durante la presente temporada en otro club no se le solicitara
como documento imprescindible la carta de libertad y no deberd presentarla y unicamente le

aparecera como documentacion imprescindible en este caso la solicitud de licencia.

Afadir documentacion

EIDER [

JUGADOR/A

Mostrar 10 M registros

Documento
Certificado Médico
Solicitud Licencia

Foto

Carta de baja
Fotocopia DNI - Cara A

Fotocopia DNI - Cara B

Mostrando de 1 a 6 de un total de 6 registros.

Anterior Siguiente

Si el Club de procedencia no ha realizado el proceso de darle de baja, el Club que quiera tramitar
la licencia en la presente temporada debera adjuntar la carta de baja.

11
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En el caso de que un jugador/a que ha tramitado licencia durante la presente temporada y ya

tenga validada su licencia, el Club tiene dos opciones:

1810212005 Jue VALIDADA o I
- DAR BAJA ﬂ

Simplemente se genera la baja y la licencia queda inactiva y desapareceria de la E-Licencia.

18/02/2005 JUG VALIDADA B
- CARTA DE BAJA i "@)
Se genera una carta de baja o libertad para el jugador/a en un proceso igual al que se

produce en el apartado *

-Jugadores/as extracomunitarios. Para estos jugadores /as se debe incluir en el programa la
siguiente documentacién:
- Pasaporte
- Permiso de residencia o documento que acredite que estd matriculado en un centro
oficial (se debe incluir en el apartado Extracomunitario)

En el caso de los ENTRENADORES, deberan poseer la titulacién requerida para la categoria donde
van a tramitar licencia.

En caso de no poseerla se deberd enviar a la Federacidn por mail el compromiso de realizacién del
curso oficial correspondiente que esta en el apartado de Licencias/ Impresos de la web y desde la
Federacion se le habilitara una autorizacién por una temporada para tramitar la licencia
correspondiente.

Mientras no se afiadan todos los documentos, no se podran validar las licencias.

Segln se vayan incorporando los documentos, el programa ird marcando si falta alguno o ya esta
toda la documentacion completa segun los colores que aparezcan.

En la parte de abajo se muestran que significan los colores con los que estan marcadas las
licencias.

12
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ESF {:\tc‘ Licencias

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA
FEDERACION VASCA DE BALONCESTO Copy | Excel

NIF 1= Nombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado
IRUNE 05M0/2005 JUGADORIA PREINSCRITA B 5%
MARTA 2000712005 JUGADORIA PREINSCRITA & G %
« Equipos Inscritos,
GETXO 1 IRATI 01/02/2006 JUGADORIA PREINSCRITA B @ %
CADETE FEMENINA MAITE 010112000 ENTRENADOR/A PREINSCRITA | B %
IRAIDE 2511212008 JUGADORIA PREINSCRITA [ %
D1 AINHOA 2410412006 JUGADORIA PREINSCRITA B %
Datos de contacio PILAR 0110112006 JUGADORIA PREINSCRITA B G %
Partidos NAIA 01/07/2005 JUGADORIA PREINSCRITA B & X
NORA 1610412005 JUGADORA PREINSCRITA [ % %
Autorizacion Provisional Mostrando de 1 a 9 de un total de 9 registros

NUmero de jugadores dentro del rango de la categoria (8/15)

Afiadir licencia Importar licencias

Aln no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado toda la documentacion
Tiene documentacion rechazada

Desde la Federacidn solo se podran tramitar aquellas licencias que estén en color morado y
cuando estas hayan alcanzado el minimo exigible para la competicién.

Se deben aiadir todos los documentos de todas las personas que van a participar en el equipo,
incluido el entrenador/a o entrenadores/as, delegados/as...

Para verificar la documentacion que falta subir de los componentes clicar en el icono de la carpeta.
Aparecera en amarillo, lo que se ha incorporado y en blanco lo que queda por adjuntar.

Afadir documentacion

MAITE I

ENTRENADOR/A

Mostrar 10 E| registros

Documento
Fotocopia DNI
Solicitud Licencia

Foto

Mostrando de 1 a 3 de un total de 3 registros Anterior - Siguiente

13
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Cuando todo el equipo aparezca en color morado, solo hay que esperar a que desde la Federacién

se validen las licencias.

Si alguna licencia es rechazada, llega a la cuenta del Club un correo electrénico indicandolo.

En las licencias aparece el mensaje en rojo Tienes licencias con documentos rechazados. Los
colores indican que licencias se han rechazado. Para ver el motivo por el cual se han rechazado
esas licencias, se debe abrir el correo electrdénico.

EoF 00N

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA
FEDERACION VASCA. DE BALONCESTO

« Equipos Inscritos
GETXO 1

CADETE FEMENINA

Datos
Datos de contacto
Partidos

Licencias

Autorizacion Provisional

Al pinchar en la carpeta de la licencia rechazada, se abrira la siguiente pestaia.

|
| Tienes licencias con documentos rechazados

Copy = Excel

NIF 1= Nombre Apellidos Fecha Nacimiento
IRUNE 05/10/2005
MARTA 20/0712005
IRATI 01/02/2006
MAITE 01/01/2000
IRAIDE 251212006
AINHOA 24/04/2006
PILAR 01/01/2006
NAIA 01/07/2005
NORA 16/04/2005

Mostrando de 1 a 9 de un tofal de 9 regisiros
Numero de jugadores dentro del rango de la categoria (8/15)

Afadir licencia Importar licencias

/AN no se ha subido documentacion

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacién

Se ha validado toda la documentacion
Tiene documentacién rechazada

Tipo
JUGADOR/A
JUGADOR/A
JUGADOR/A
ENTRENADOR/A
JUGADOR/A
JUGADOR/A
JUGADOR/A
JUGADOR/A

JUGADOR/A

Afiadir documentacién

MARTAR——

JUGADOR/A

Mostrar 10 E‘ registros.

Documento
Fotocopia DNI
Certificado Médico
Solicitud Licencia

Foto

Mostrando de 1 a 4 de un total de 4 registros Anterior Siguiente

(B
®ox
&%
®ox

Estado

PREINSCRITA
PREINSCRITA
PREINSCRITA
PREINSCRITA
PREINSCRITA
PREINSCRITA
PREINSCRITA
PREINSCRITA

PREINSCRITA

E&x
EmX
EEX
E&x
E&x
Eax
B
[ B2

B X

14
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Al clicar en el ojo, se podra ver el documento adjuntado y ver que error se ha cometido.

Para eliminar ese documento erroneo y poder subir el documento correcto pinchar en la X.
Cuando todos los documentos estén subidos de nuevo, volveran a poner las filas en color morado,
guedando nuevamente pendientes de validar por la Federacidn.

ESF ’:\ri‘ Licencias

EUSKAL SASKIBALOI FEDERAZIOA

FEDERACION VASCA DE BALONCESTO Copy | Excel
NF I Hombre Apellidos Fecha Nacimiento Tipo Estado

IRUNE 05/10/2005 JUGADOR/A VALIDADA .3

MARTA 2000712005 JUGADORIA PREINSCRITA B @ %

« Equipos Inscritos

o
ST IRATI 01/02/2006 JUGADORIA VALIDADA B
CADETE FEMENINA MAITE 010172000 ENTRENADOR/A VALIDADA B
IRAIDE | 2511212006 JUGADOR/A VALIDADA .3
Datos )
AINHOA | 2410412006 JUGADOR/A VALIDADA B
(B3 e ) FILAR 0110112006 JUGADORIA VALIDADA B
Partidos NAIA 01i07/2005 JUGADORIA VALIDADA B

Licencias [ NORA 16/04/2005 JUGADOR/A PREINSCRITA B & X

Autorizacion Provisional Mostrando de 1 a 9 de un total de 9 registros

NUmero de jugadores dentro del rango de la categoria (8/15)

Afiadir licencia Importar licencias

AlN no se ha subido documentacién

Se ha subido parte de la documentacion
Se ha subido toda la documentacion

Se ha validado foda la documentacion
Tiene documentacion rechazada

Cuando todas las licencias esten validadas por la Federacién, podréis disponer de ellas en la app
de E-Licencia.
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